Reiseregning EL og IT Forbundet
Oppdateringskurs Elektro

Slik fgrer en reiseregninger i VISMA

A

ELogIT \: i’ %
Forbundet



EL og IT forbundet bruker Visma for a skrive reiseregninger. Nar en skal fore reiseregninger
gar en til https://home.visma.com

Ny bruker Brukeren din fungerer ikke lengre

Hvis en ikke har en bruker, ma det Hvis en har hatt en bruker som ikke
opprettes en for deg. Ta kontakt med den fungerer lengre, ta kontakt med den som
som arrangerer aktiviteten en har deltatt arrangerer aktiviteten. Oppgi

pa. epostadressen pa brukeren din.

Den en skal fare reiseregningen mot ma ha Har aktiv bruker

opplysninger om personnummer,
kontonummer, og e-postadresse som skal
knyttes til Visma.

Logg inn med brukernavn og passord.

NB! Husk a melde fra om en ikke har tilgang til epostadressen, vil bytte kontonummer
eller andre endringer. En kan ogsa endre sin info inne pa MIN SIDE pa elogit.no

ELogIT

Forbundet elogit.no


https://home.visma.com/

Logg inn
https://home.visma.com

_ « Her fgrer en inn e-post adr. som en
Visma Home har oppgitt eller som ligger inne pa
den enkelte deltaker.
* Trykk «Neste»
| ke passord?
» Trykk «glemt passord»

[] Lagre min e-postadresse til neste gang

E-postadresse

« Envil na fa en epost pa den
oppgitte epost adr. med mulighet
Logg inn med sikkerhetsnekkel eller biometri for é opprette nytt passord

 Folg instruksene som blir gitt for a
I S VISMA

komme videre
ELOgIT

Forbundet

.

Du kan ogsa laste ned en App
som heter VISMA EMPLOYEE

elogit.no


https://home.visma.com/

Kostnader

Trykk her

Navnet ditt
Landsoverenskomstens utdanni.. 4:,

Bytt firma

| h_andsoverenskomstens utdanningsfond

Visma.net Expense

Oversikk

+ Opprett ny

Sjekk at det star ditt navn
og at du er pa riktig konto
som skal veere
«Landsoverenskomstens
utdanningsfond»

Tilleggstjenester Rapporter

Du skal n4 se denne
boksen — trykk pa den




Opprett ny

Skriv inn denne teksten: Oppdateringskurs

B — . == E|ektro 0g merk med UKE NR

Kostnadsfordeling

| 56421 -oppaateringsc.. 4—'— Prosjekt nr. 96421 Oppdateringskurs Elektro
(+) splitte kostnadsbzrere Skal benyttes

- (T




Sammendrag

lke sendt Beskrivelse av reiseregning

@ Oppdatering-sk:urs Elektro UKE 39 ¢ -
‘ @ nnboks o ‘@ + Leggtil utlegg ‘ ‘ + Legg til kjering ‘ + Leggtil reise/diett Totalt 0.00 NOK
4+ kommentar eller dokument(er)
‘ @ Lagre til senere ‘ ‘ @ Slett ‘
Legg til utlegg = Leggq til kjgring = Leggq til reise
Utgifter som buss, bruker du bil som og diett =
parkering, taxi og transport sa brukes ved
Stipend / Tapt bruker du denne overnatting
arbeidsfortjeneste

Du far na opp dette
bildet.

Velg en av boksene for
mer utfylling.




Legg til utlegg

Vedlegg ( Legg ved fil |

*Kjopsdato ‘ 23.09.2024

*Type utlegg L - Velg utleggstype - ~
*Belep 0,00 H NOK &
*Formal Oppdateringskurs Elektro UKE 39

() utlegg utenlands

Kostng@sfordeling Standard Overstyr

Her skriver du inn info og legger ved
vedlegg — kvitteringer.

Viktig at du velger riktig
«utleggstype» fra nedtrekks boksen

Legg il ' Lukk

Legg ved fil=
vedleqgg ,
kvitteringer,
bekreftelse pa tapt
arbeidsfortjeneste




Leqg til utlegg

Vedlegg

*Kjepsdato

*Type utlegg

*Belep

*Formal

Kostnadsfordeling

| Leggvedfil |

| 20.01.2025

| Stipend 2600 dag/346,67 time

| 2600,00 |

Oppdateringskurs Elektro
2600 dag sats x med antall dager = sum

EKSEMPEL 2600 x 2= 5200 Far inn 5600 i BEL@# y

(") utlegg utenlands

Standard =~ Owverstyr

|

Lukk

Stipend er 2600 kr pr dag — du
kan legge inn enkelt dager eller
flere dager samtidig

2600 kr x 1dag = 2600 kr
2600 kr x 2dag = 5200 kr
2600 kr x 3dag = 7800 kr

Legg ved fil = Her legger du inn
Bekreftelsen du fikk fra
arbeidsgiver pa tapt
arbeidsfortjeneste — fri til & delta
uten lgnn pa kurset




Endre utlegg

Vedlegg

*Kjepsdato

*Type utlegg

*Belep

*Formal

Kostnadsfordeling

+ Legg til utlegg

+ Legg til kjering

‘ ‘ + Legg

Tl reise/giett

(it
| 25.09.2024
| Diverse billettutgifter

| 60,00 NO (=

Buss/tog/ferje mm.

Landstyremate

(0 Utlegg utenlands

Standard Overstyr

o ]

Lukk

Utlegg til buss, tog, ferje
mm. legger du inn her.

Husk legg ved kvittering
for utgiften




Legg ved Fil

\L Dra fil hit forimport  elle Legg ved

o PNG/JPG/]PEG/PDF Tillatte bildeformater
5 MB Maksimal filstarrelse

vedlegg 0 av 50 Legg ve

Legg ved Fil

Ankomat

Trondheim

©
439 | Trondheim

wipg

kL Dra fil hit for import € \ Legg ved fil.. \

Slett vedlegg |

Lukk

Endre utlegg

Viktig at dere legger
ved kvitteringer og
bekreftelse pa tapt
arbeidsfortjeneste

Vedlegg

*Kjepsdato

“Type utlegg

“Belop

*Formal

Kostnadsfordeling

Legg ved fil

25.09.2024

Diverse billettutsifter v )

60.00 H NOK E‘q‘

Buss/tog/ferje mm.

Landstyremate
4

O utlegg utenlands

Standard Overstyr

|

Lukk.




.

Legg:

Jtlege ) ‘ + Leggtilreise/disnt

*Avstand 40,1 km

Inkluder
bompenger 0

Bompenger (NOK) 30.40 @

Google

(01 (o
L)
EKEBERG @
+

54

MORTENSRUD
MAUKETO Hurtigtaster Kartdata $2024 Google  Vilkir | Rapportér en feil med karter

Legg til kjering Legg til kjering Passasjere
[ Jl6) Pas o O Passasjernavn Nord
rar (¥) Less tlfiere passasierer (@) Lega ere passasierer
tra godigjorel Ekstra godtgjorelse
Kiart ) a
Ihenger km = 0) Tiln K
“Kiar d 9 [ | v ] Vedlegg
vedlegg Rels r - Fellhammeny Vedlegg an
Kjerelengde (kmi Kjarelengde (km)
Bomper K] Be
ndliArrangement dateringskurs Elekiro UKE K kiro UKE
Formal med evt
tkjering
5 oversty
o [ ]
i
Sok kjererute For a 3 avstand
*Fra Oslo bussterminal, Schweigaards gate, Oslo, N¢ X Shytiy
Glelierasén 226
3 B2
Til Fjellhammerveien 52¢, Strammen, Norge x ) Kjellef
4]
R | B rorun” STOVNE
*Returner ti
i) xagafxnen o g B
NYDAL o ; ©
. o S /) 12
Legg til flere destinasjoner @ ==
_ ALNABRY, N 'dbyhagen Blystadlia
. GRUNERLOKKA {5
Tur-retur @ - ~ = P Lerenskog A

Leggq til kjagring bruker
du om du har kjgrt bil
til stedet.

Trykk pa kart og
bompenger fgr inn info
der om reiserute,
bompenger og
tur/retur

Har du passasjer med
deg farer du ogsa
dette inn her




‘ Oppdateringskurs Elektro UKE 39

*Dato og land/by

+ Leggtilutlegg ‘ ‘ 4+ Legg til kjoring ‘ + Leggtil reise/dient

s %\

‘ 23.09.2024 H 07:00 |u| 24.09.2024 H 17:00 ‘i‘Norge F‘q|| Diettgodtgjerelse

Reise til flere steder

Maltid og losji

Informasjon om reise y
Maltid og losji

Frokost Lunsj Middag Overnattingstype
Velg for alle Sett alle fro.. v Maitid dekket v | Maitid ikke v Hotell

Maitid dekket Maltid dekket v Maitid ikke v Hotell v

Inkludertio.. w Maitid dekket  + Maitid ikke . v

Informasjon om overnattingssted

*Hotellnavn og adresse *Til

E

23 september Thon Hotell Lillestrom

Leggq til reise/diett gjelder
bare om du overnatter
utenfor for eget hjem — bor
pa hotell.

Fyll inn nar kl. du reiste fra
hjemmet og nar du er
tilbake i eget hjem.

Du har dekket lunsj sa den
er det fratrekk pa.

Skriv inn navn pa hotell




Visma.net Expense v Oversikt Tilleggstjenester Rapporter

Ikke sendt Beskrivelse av reiseregning Datoer Sammendrag
(s Oppdateringskurs Elektro Uke ¢ 19 - 21 januar
1 kjeri 1478,20 NOK
Prosjekt & 1 kjoring
96421 - Oppdateringskurs Elektrofag [m 1 reise 795,00 NOK
p L N (5 1utlegg 5 200,00 NOK
%ﬂnboks o ‘ ‘ + Leggtilny ~
h e g Trekkpliktig 572,30 NOK
jan. ) Trekkfritt 6 900,90 NOK
Oppdateringskurs Elektro Uke = .
19 @ o7 795.00 NoK L U v
2025
Totalt 7 473,20 NOK
jan. . .
Bil x 282,2 km Oppdateringskurs Elektro Uke =
20 < Sandefjord - Fjellhammerveien 52, 2010 Stremmen - Sandefjorg 1478,20 nok [D f W v
2025 + kommentar eller dokument(er)
Jan. Sti d 2600 dag/346,67 ti @
Ipen a -6/ Time 0 e send til godkjenning
2202 @ Oppdateringskurs Elektro Uke 5 200,00 noK [D U M

g Lagre til senere

‘ W Slett ‘

Her har du oversikt over alt.

Om du har fatt med alt + vedlegg og kvitteringer sa trykker du «Send til godkjenning»
Mangler du noe sa trykker du pa «Lagre til senere»




Oversikt Tilleggstjenester Rapporter

Vis | Alle statuser v || Alle datoer v | sorteretter [ sistoppdatert v |

Oppdateringskurs Elektro 0

Y 25-26 september Reiseregning ID: 24167520 Sendes til godkjenning

B
\g=

994,25 NOK

Du har na sendt inn din reiseregning.

Du vil se om den er godkjent og sent til utbetaling her inne.

Det gar ca. 1-2 uker fra du leverer inn reiseregning til du har pengene pa
konto.

Har du spgrsmal til utfylling eller andre ting ta kontakt med din kursholder
eller firmapost@elogit.no




Lykke til!

Sparsmal? Ta kontakt med kursansvarlig pa tlf. eller E- post.

EL og It Forbundet
Telefon: +47 23 06 34 00

E-post: firmapost@elogit.no

Besoksadr.: Torggata 12, 8 etg., 0181 Oslo

ELogIT

Forbundet elogit.no


mailto:firmapost@elogit.no

	Lysbilde 1: Reiseregning EL og IT Forbundet Oppdateringskurs Elektro
	Lysbilde 2: EL og IT forbundet bruker Visma for å skrive reiseregninger. Når en skal føre reiseregninger går en til https://home.visma.com 
	Lysbilde 3
	Lysbilde 4
	Lysbilde 5
	Lysbilde 6
	Lysbilde 7
	Lysbilde 8
	Lysbilde 9
	Lysbilde 10
	Lysbilde 11
	Lysbilde 12
	Lysbilde 13
	Lysbilde 14
	Lysbilde 15: Lykke til!

