
Reiseregning EL og IT Forbundet
Solcellekurs
Slik fører en reiseregninger i VISMA



elogit.no

Brukeren din fungerer ikke lengre

Hvis en har hatt en bruker som ikke 

fungerer lengre, ta kontakt med den som 

arrangerer aktiviteten. 

Oppgi epostadressen på brukeren din.

Har aktiv bruker

Logg inn med brukernavn og passord.

EL og IT forbundet bruker Visma for å skrive reiseregninger. Når en skal føre reiseregninger 
går en til https://home.visma.com

Ny bruker

Hvis en ikke har en bruker, må det 

opprettes en for deg. Ta kontakt med den 

som arrangerer aktiviteten en har deltatt 

på.

Den en skal føre reiseregningen mot må ha 

opplysninger om personnummer, 

kontonummer, og e-postadresse som skal 

knyttes til Visma. 

NB! Husk å melde fra om en ikke har tilgang til epostadressen, vil bytte kontonummer 

eller andre endringer. En kan også endre sin info inne på MIN SIDE på elogit.no

https://home.visma.com/


elogit.no

Logg inn

https://home.visma.com

• Her fører en inn e-post adr. som en har oppgitt 

eller som ligger inne på den enkelte deltaker.

• Trykk «Neste»

• Ikke passord? 

• Trykk «glemt passord»

• En vil nå få en epost på den oppgitte epost 

adr. med mulighet for å opprette nytt passord

• Følg instruksene som blir gitt for å komme 

videre

Du kan også laste ned en App 

som heter VISMA EMPLOYEE

https://home.visma.com/


Trykk her

Sjekk at det står ditt navn og at du er på 

riktig konto som skal være 

«Landsoverenskomstens utdanningsfond»

Du skal nå se denne boksen 

– trykk på den

Navnet ditt



Skriv inn denne teksten: 

Solcellekurs, «dato» og «sted»

EKSEMPEL: Solcellekurs 1- 2.mai, Oslo

Prosjekt nr. 96420 «Solcellekurs» skal 

benyttes



Du får nå opp dette bildet.

Velg en av boksene for 

mer utfylling.

Legg til utlegg = 

Utgifter som buss, 

parkering, taxi og Stipend / 

Tapt arbeidsfortjeneste

Legg til kjøring = 

bruker du bil som transport så bruker 

du denne

Legg til reise og diett = 

brukes ved overnatting



Her skriver du inn info og legger ved vedlegg – kvitteringer.

Viktig at du velger riktig «utleggstype» fra nedtrekks boksen.

Det er kun de med rød strek under en skal benytte.

Legg ved fil= vedlegg, 

kvitteringer, bekreftelse på 

tapt arbeidsfortjeneste



Stipend 2600,- kr pr dag, 346,67,- 

kr pr time

2600 x 1 dag = 2600,-

2600 x 2 dager = 5200,-

Legg ved fil = Her legger du inn 

Bekreftelsen du fikk fra 

arbeidsgiver på tapt 

arbeidsfortjeneste – fri til å delta / 

permisjon uten lønn på kurset.



Utlegg til buss, tog, ferje mm. 

legger du inn her. 

Bruk «Diverse billettutgifter»

Husk legg ved kvittering for 

utgiften



Viktig at dere legger ved 

kvitteringer og bekreftelse på 

tapt arbeidsfortjeneste



Legg til kjøring bruker 

du om du har kjørt bil 

til stedet.

Trykk på kart og 

bompenger før inn info 

der om reiserute, 

bompenger og 

tur/retur

Har du passasjer med 

deg fører du også 

dette inn her



Legg til reise/diett gjelder 

bare om du overnatter 

utenfor for eget hjem – bor 

på hotell.

Fyll inn når kl. du reiste fra 

hjemmet og når du er 

tilbake i eget hjem.

Du har dekket lunsj så den 

er det fratrekk på.

Skriv inn navn på hotell



Her har du oversikt over alt. 

Om du har fått med alt + vedlegg og kvitteringer så trykker du  «Send til godkjenning» 

Mangler du noe så trykker du på «Lagre til senere»



Du har nå sendt inn din reiseregning. 

Du vil se om den er godkjent og sent til utbetaling her inne. 

Det går ca. 1-2 uker fra du leverer inn reiseregning til du har pengene på konto. 

Har du spørsmål til utfylling eller andre ting ta kontakt med din kursholder eller 

heidi.lie@elogit.no / firmapost@elogit.no 

mailto:heidi.lie@elogit.no
mailto:firmapost@elogit.no


elogit.no

Lykke til!
Spørsmål? Ta kontakt med kursansvarlig på tlf. eller E- post.

EL og It Forbundet

Telefon:  +47 23 06 34 00

E-post:   firmapost@elogit.no

  heidi.lie@elogit.no

Besøksadr.:  Torggata 12, 8 etg., 0181 Oslo

mailto:firmapost@elogit.no
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